	Додаток № 3

	до наказу директора Департаменту фінансів 
Одеської облдержадміністрації
від 01 лютого 2016 року № 18 

	


ФОРМА
 обліку документів, що містять публічну інформацію

та підлягають реєстрації в системі обліку

1) назва документа;

2) дата створення документа;

3) дата надходження документа;

4) джерело інформації (автор, відповідний підрозділ);

5) передбачена законом підстава віднесення інформації до категорії з обмеженим доступом (тількі для документів з грифом обмеження доступу);

6) строк обмеження доступу до інформації, у разі якщо вона віднесена до інформації з обмеженим доступом (тількі для документів з грифом);

7) галузь;

8) ключові слова;

9) тип, носій (текстовий документ, електронний документ, плівки, відеозаписи, аудіозаписи тощо);

10) вид (нормативні акти, угоди, рішення, протоколи, звіти, прес-релізи);

11) проекти рішень (доповідні записки, звернення, заяви, подання, пропозиції, листи тощо);
12) форма та місце зберігання документа тощо.
