
ЗАТВЕРДЖЕНО 
В.о. голови/начальника Одеської 
обласної військової адміністрації 
_______________Дмитро РАДУЛОВ 
«____»  грудня  2024 року 
 

                                                                                                               
П Л А Н  

роботи Департаменту фінансів Одеської обласної державної (військової) адміністрації 
на І квартал 2025 року 

 
№ 
п/п 

Зміст заходу Обґрунтування необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальні 
виконавці 

  3. Питання для розгляду на селекторній нараді обласної державної адміністрації 

3.1 Про стан затвердження місцевих 
бюджетів на 2025 рік за підсумками 
перевірки рішень місцевих рад про 
бюджети територіальних громад, 
районні бюджети на відповідність 
бюджетному законодавству в умовах 
воєнного стану 
 

Статті 116, 118, 122 Бюджетного кодексу 
України; пункт 4.16 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Орієнтовно 
25 лютого 

Зінченко М. А. 

3.2 Про підсумки виконання місцевих  
бюджетів та обласного бюджету 
Одеської області за 2024 рік 
 

Статті 80, 115, 122  Бюджетного кодексу 
України; пункти 4.23; 4.29; 4.39 
Положення про Департамент фінансів 
Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023 № 
474/А-2023 
 

Орієнтовно 
25 березня 

Зінченко М. А. 



 
 

4. Питання для розгляду в обласній державній адміністрації на рівні заступників голови 
та підготовки обґрунтувань стосовно доцільності видання розпоряджень 

4.1 Погодження видатків обласного 
бюджету, що спрямовуються на 
здійснення програм та заходів, 
передбачених обласним бюджетом на 
2024 рік 
 

Стаття 78 Бюджетного кодексу України; 
пункт 4.23 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023    
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Зінченко М. А. 

4.2 Аналіз фінансової діяльності та штатних 
розписів установ та комунальних 
підприємств, які фінансуються за 
рахунок коштів обласного бюджету 
 

Пункт 4.20 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023    
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Погребняк В. М., 
Бельченко А.В. 

 5. Питання для розгляду в порядку контролю 
за ходом виконання актів законодавства, розпоряджень голови облдержадміністрації 

5.1 Моніторинг та аналіз виконання 
місцевих бюджетів та обласного 
бюджету Одеської області 
 

Стаття 78 Бюджетного кодексу України; 
пункти 4.23; 4.29; 4.14 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023      
№ 474/А-2023 

Щотижня 
кожної 

п’ятниці 

Дзіховська О.А. 
 

5.2 Здійснення моніторингу та аналізу 
видатків місцевих бюджетів на заходи і 
роботи з територіальної/військової 
оборони та які спрямовуються для 
допомоги сектору безпеки і оборони 
 

Пункти 4.23; 4.29; 4.14 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Щомісячно Коровкін О.В., 
Худик С.М., 

Дзіховська О.А., 
Осокіна Є.С. 



5.3 Здійснення моніторингу видатків 
місцевих бюджетів у період воєнного 
стану  

Розпорядження голови (начальника) 
обласної військової адміністрації від 
12.09.2023 № 716/А-2023 «Деякі питання 
контролю за витрачанням бюджетних 
коштів» 

Щомісячно 
до 10 числа 

Коровкін О.В., 
Худик С.М., 

Дзіховська О.А., 
Осокіна Є.С. 

5.4 Здійснення контролю за розподілом 
коштів місцевих бюджетів Одеської 
області від перевиконання дохідної 
частини та розподілу вільних залишків 
на початок бюджетного року  

Пункти 4.23; 4.29; 4.14 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Щомісячно Коровкін О.В., 
Худик С.М., 

Дзіховська О.А. 
Погребняк В. М., 
Бельченко А.В. 

 6. Організаційні заходи 

6.1 Перевірка рішень місцевих рад про 
бюджети територіальних громад та 
районних бюджетів на 2025 рік на 
відповідність бюджетному 
законодавству в умовах воєнного стану. 
Надання інформації за підсумками 
проведеної роботи Міністерству 
фінансів України 

Статті 116, 118, 122 Бюджетного кодексу 
України; пункт 4.16 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Січень-
лютий 

Дзіховська О.А., 
Нотєвський А.Д. 

6.2 Опрацювання проєктів кошторисів 
головних розпорядників коштів. 
Складання та затвердження розпису 
обласного бюджету на 2025 рік 

Пункт 5.1. Порядку складання і виконання 
розпису місцевого бюджету (наказ 
Міністерства фінансів України від 
23.08.2012 № 938); пункти 4.17; 4.20 
Положення про Департамент фінансів 
Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Січень Керівники 
структурних 
підрозділів 



6.3 Доведення до головних розпорядників 
коштів витягів із розпису обласного 
бюджету на 2025 рік 

Пункт 26 постанови Кабінету Міністрів 
України від 28.02.2002 № 228 та пункт 5.2. 
Порядку складання і виконання розпису 
місцевого бюджету (наказ Міністерства 
фінансів України від 23.08.2012 № 938); 
пункт 4.17 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Січень Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.4 Підготовка розпорядження голови 
Одеської обласної державної 
(військової) адміністрації «Про внесення 
змін до обласного бюджету Одеської 
області на 2025 рік» 
 

Підпункт 2 пункту 2.2. розділу VI  
«Прикінцеві та перехідні положення» 
Бюджетного кодексу України; пункти 
4.26; 4.27 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

До 7 лютого Коровкін О.В., 
Худик С.М., 

Дзіховська О.А., 
Погребняк В. М., 
Бельченко А.В., 

Осокіна Є.С. 

6.5 Внесення змін до розпису обласного 
бюджету на 2025 рік за пропозиціями 
головних розпорядників коштів 
 

Пункт 3 статті 78  Бюджетного кодексу 
України; пункт 4.17 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Коровкін О.В., 
Худик С.М., 

Погребняк В. М., 
Бельченко А.В., 

Осокіна Є.С. 

6.6 Погодження паспортів бюджетних 
програм головних розпорядників 
коштів, приведення їх у відповідність до 
змін, внесених до розпису обласного 
бюджету 
 

Пункт 8 статті 20  Бюджетного кодексу 
України; пункт 4.18 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 
 

Протягом 
кварталу 

Керівники 
структурних 
підрозділів 



6.7 Погодження розпоряджень про 
виділення коштів обласного бюджету 
згідно із заявками головних 
розпорядників  коштів та відповідальних 
виконавців 
 

Регламент обласної державної 
адміністрації; пункти 4.6; 4.20; 4.23 
Положення про Департамент фінансів 
Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023          
№ 474/А-2023 
 

Протягом 
кварталу 

Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.8 Внесення змін до обласної комплексної 
цільової програми «Безпечна Одещина» 
(розпорядження Одеської обласної 
державної (військової) адміністрації від 
26.11.2024 № 1114/А-2024 «Про  
продовження строку дії та  внесення  
змін  до обласної комплексної цільової 
програми «Безпечна Одещина»  на  2022-
2024 роки») 

Пункт 4.6 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023               
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Худик С.М., 
Осокіна Є.С. 

6.9 Підготовка проєкту розпорядження 
«Про внесення змін до рішення обласної 
ради від 15 лютого 2022 року № 416-VIII 
«Про затвердження Регіональної 
програми цивільного захисту, 
техногенної та пожежної безпеки 
Одеської області на 2022-2025 роки» 
 

Пункт 4.6 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023               
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Коровкін О.В., 
Погребняк В. М., 

Осокіна Є.С. 



6.10 Опрацювання проєктів кошторисів 
головних розпорядників коштів, 
складання та затвердження розпису 
обласного бюджету на 2025 рік 

Пункт 5.1. Порядку складання і 
виконання розпису місцевого бюджету 
(наказ Міністерства фінансів України від 
23.08.2012 № 938); пункти 4.17; 4.20 
Положення про Департамент фінансів 
Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

У терміни, 
встановлені 
Бюджетним 

кодексом 
України  

Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.11 Доведення до головних розпорядників 
коштів витягів із розпису обласного 
бюджету на 2025 рік 

Постанова Кабінету Міністрів України 
від 23.02.2022 № 228 «Про затвердження 
Порядку складання, розгляду, 
затвердження та основних вимог до 
виконання кошторисів бюджетних 
установ», наказ Міністерства фінансів 
України від 28.08.2012 «Про 
затвердження Порядку казначейського 
обслуговування місцевих бюджетів» 
 

У терміни, 
встановлені 
Бюджетним 

кодексом 
України  

Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.12 Складання річного фінансового та 
бюджетного звіту за 2024 рік за 
програмами державного бюджету 

Стаття 80 Бюджетного кодексу України,  
наказ Міністерства фінансів України від 
28.02.2017 року № 44 «Про порядок 
складання фінансової та бюджетної 
звітності розпорядниками та 
одержувачами бюджетних коштів»; 
пункт 4.58 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

До  
01 лютого 

Худик С.М., 
Керівники 
структурних 
підрозділів 



6.13 Підготовка консолідованої бюджетної 
звітності та фінансової звітності за       
2024 рік про виконання програм 
місцевого бюджету, пояснювальна 
записка 

Стаття 80 Бюджетного кодексу України, 
наказ Міністерства фінансів України від 
28.02.2017 року № 44 «Про порядок 
складання фінансової та бюджетної 
звітності розпорядниками та 
одержувачами бюджетних коштів»; 
пункт 4.58 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Січень-
лютий 

Худик С.М., 
Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.14 Підготовка звіту про виконання 
місцевих бюджетів за 2024 рік по 
мережі, штатах і контингентах установ 
за 2024 рік 

Стаття 80 Бюджетного кодексу України, 
наказ Міністерства фінансів України від 
28.02.2017 року № 44 «Про порядок 
складання фінансової та бюджетної 
звітності розпорядниками та 
одержувачами бюджетних коштів»;            
пункт 4.58 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Січень-
лютий 

Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.15 Збір та обробка інформації від районних 
фінансових органів та територіальних 
громад у розрізі підпорядкованих 
бюджетів,  зведення показників та 
перевірка бюджету області в ІАС 
«Logica» 

Пункт 4.24 Положення про 
Департамент фінансів Одеської 
обласної державної адміністрації, що 
затверджено розпорядженням голови 
обласної державної адміністрації           
від 14.07.2023 № 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Дзіховська О.А., 
Романюк О.М. 



6.16 Зведення фактичних та планових 
показників по мережі, штатах і 
контингентах установ, що фінансуються 
з місцевих бюджетів 

Пункт 4.24 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Дзіховська О.А., 
Романюк О.М. 

6.17 Обробка інформації від Державної 
казначейської служби України про 
залишки на рахунках місцевого та 
державного бюджетів 

Пункт 4.29 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Худик С.М., 
Романюк О.М. 

6.18 Здійснення адміністрування серверів та 
актуалізація інформації, забезпечення 
безперебійності роботи АІС «Місцеві 
бюджети», файлового сховища,  
контроль доступу працівників до даних, 
що зберігаються на серверах відповідно 
до повноважень 

Пункт 4.48 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Романюк О.М. 



6.19 Підготовка зведених звітів про 
виконання місцевих бюджетів Одеської 
області за 2024 рік з пояснювальними 
записками та показники по мережі, 
штатах та контингентах бюджетних 
установ, що фінансуються з місцевих 
бюджетів Одеської області за 2024 рік 
(додатки: пояснювальна записка про 
виконання бюджету Одеської області за 
2024 рік; зведені фактичні показники по 
мережі, штатах та контингентах 
бюджетних установ, що фінансуються з 
місцевих бюджетів Одеської області за 
2024 рік) 

Стаття 80 Бюджетного кодексу України,  
наказ Міністерства фінансів України від 
28.02.2017 року № 44 «Про порядок 
складання фінансової та бюджетної 
звітності розпорядниками та 
одержувачами бюджетних коштів»;   
пункт 4.58 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Січень-
лютий 

Керівники 
структурних 
підрозділів 

6.20 Надання методичної допомоги органам 
місцевого самоврядування щодо 
здійснення повноважень з питань 
бюджету 

Пункт 4.44 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Коровкін О.В.,  
Худик С.М., 

Дзіховська О.А., 
Погребняк В.М., 

 Стець І.М., 
Бельченко А.В., 
Папушой С.М., 

Осокіна Є.С. 
6.21 Підготовка інформації щодо очікуваних 

у 2025 році та прогнозних на                   
2026-2028 роки надходжень до місцевих 
бюджетів у розрізі платежів, у цілому за 
регіоном та надання Міністерству 
фінансів України 

Пункт 4.22 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Січень-
лютий 

Дзіховська О.А., 
керівники 

структурних 
підрозділів  



6.22 Підготовка та надання до Головного 
управління державної казначейської 
служби України в Одеській області 
паспортів бюджетних програм та 
відповідних довідок (при внесенні 
відповідних змін до програм) 
 

Наказ Міністерства фінансів України від 
28.08.2012 «Про затвердження Порядку 
казначейського обслуговування місцевих 
бюджетів» 

Протягом 
кварталу 

Керівники 
структурних 
підрозділів 
(згідно з 

компетенцією) 

6.23 Ведення бухгалтерського обліку та 
складання фінансової звітності 

Закон України «Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в Україні» 

Протягом 
кварталу 

Худик С.М. 

6.24 Робота з персоналом: 
- підбір кандидатів на вакантні посади;     
- організація роботи з підвищення рівня 
компетенції державних службовців;          
- ведення та складання звітності згідно з 
чинним законодавством тощо 
 

Пункт 8.16 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Акімова Г.В., 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.25 Забезпечення доступу до публічної 
інформації  

Пункт 4.42 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 
 

Протягом 
кварталу 

Романюк О.М., 
Наконечна Т.І., 

 



6.26 Електронні консультації з 
громадськістю з питання «Про підсумки 
виконання обласного бюджету та 
бюджету Одеської області за 2024 рік» 

Орієнтовний план проведення Одеською 
обласною державною (військовою) 
адміністрацією консультацій з 
громадськістю на 2025 рік; пункт 4.42 
Положення про Департамент фінансів 
Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023     
№ 474/А-2023 

Березень Коровкін О.В., 
Дзіховська О.А., 

Мурзановський Г.М.,  
Биковська В.Д. 

6.27 Брифінг з актуальних фінансових питань 
 

Стаття 28 Бюджетного кодексу України; 
пункти 4.42; 4.43 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023    
№ 474/А-2023 
 

Щомісячно 
(згідно з 

графіком) 

Биковська В.Д., 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.28 Підготовка пропозицій до плану роботи 
обласної державної (військової) 
адміністрації на II квартал 2025 року   

Пункт 2.6 регламенту обласної державної 
(військової) адміністрації, затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 29.08.2023    
№ 652/А-2923; пункт 8.4 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 
 

До  
10 березня 

Мурзановський Г.М., 
керівники 

структурних 
підрозділів  



6.29 Підготовка інформації про щомісячні 
заходи та надання управлінню 
організаційної роботи апарату обласної 
державної (військової) адміністрації 

Пункт 2.11 регламенту обласної 
державної (військової) адміністрації, що 
затверджено розпорядженням голови 
обласної державної адміністрації від 
29.08.2023    № 652/А-2923 

До 20 числа 
місяця  

 Мурзановський Г.М., 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.30 Підготовка інформації про щотижневі 
заходи та надання управлінню 
організаційної роботи апарату обласної 
державної (військової) адміністрації 

Згідно з листом керівника апарату 
обласної державної (військової) 
адміністрації від 09.10.2024  
№ 348/01-47-24  

Кожної 
середи 

 Мурзановський Г.М., 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.31 Забезпечення документообігу, 
відпрацювання запитів на публічну 
інформацію, запитів та звернень 
народних депутатів України, звернень 
громадян, підприємств, установ та 
організацій 

Пункти 4.35, 4.36 Положення про 
Департамент фінансів Одеської обласної 
державної адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Романюк О.М., 
Наконечна Т.І., 

Мурзановський Г.М., 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.32 Робота з укомплектовування, зберігання 
та ведення обліку архівних документів 

Пункт 4.47 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Експертна комісія, 
керівники 

структурних 
підрозділів 

6.33 Надання інформації про прийняті 
нормативно-правові акти Південному 
міжрегіональному управлінню 
Міністерства юстиції України 

Пункт 8.10 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Щомісячно 
до 5 числа 

 

Чепурна К.С. 
 



6.34 Здійснення заходів щодо запобігання і 
протидії корупції згідно з вимогами 
законодавства. Декларування доходів 
державних службовців за 2024 рік 

Пункт 8.18 Положення про Департамент 
фінансів Одеської обласної державної 
адміністрації, що затверджено 
розпорядженням голови обласної 
державної адміністрації від 14.07.2023              
№ 474/А-2023 

Протягом 
кварталу 

Акімова Г.В., 
Чепурна К.С., 

керівники 
структурних 
підрозділів,  

державні службовці 
 
 
 
 
 
 
 

      Директор Департаменту                                                                                                                           Марина ЗІНЧЕНКО  
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